HACIENDA

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO Y ENVIO DE
LA INFORMACION DE LA DESIGNACION
REVOCACION Y CAMBIO DEL
REPRESENTANTE U OFICIAL DE
CUMPLIMIENTO A TRAVES DE MEDIOS
ELECTRONICOS , ASI COMO PARA TRAMITE DE

LA CUENTA UNICA SITI PLD/FT .

Péginal

Junio 2020



indice

HACIENDA

Pag.
TOICE ottt ettt ettt ettt et a et r et ne et et et et et et et et ere et ene et ere e
N | ] 1 To [ ToT o1 o ] o SRR OO PUPTTRRN
R @ ] 1= 1Y O PP P PP PU PP PUPRPN
I €1 017 4 (o S PPPRPRPRS
1.2 Usu@arios del MAnUAL ......oooiiiiiie ettt
IV T (oo TN U o o o T RPN
2. CaracterisStiCas GENETAIES  .......cccciiieiiiiie it e s e e e et e e s et e e e e st e e e entaeeeennraeeeeannes
3. Supuestos y sus flujos de envio de informacion ...
4. Informe de la designacion del Representante u Oficial de Cumplimiento (Tramite
T = ) SR 6
v o Tt (o T [ I o o Tt o PRSPPI
I > T o P
R = 1 TSP
4.2 Captura de @ infOrmacCiOn.  ...oooiiiiiiieec e e e s e e e e s e e e e e e s nraraees
421 PASO L.
4.3 Recomendaciones de digitaliZaCiOn ......oooiiiiiiiiiii e
AAEBNVIO oo 10
e 1@ iNfOrMACION ... ———— 10
5. Siguientes pasos Vtramite de Cuenta U  nica SITI PLD/FT. .ocvcviieeieeeeieeee e 10
5.1 Revision de [a infOrMaCiOn  .....eiiiiiiie ettt e e e e e e nnaee s 10
5.2 Carta de CONfOrMIAAT  .....eeiiiiieiiiie e e e e e e e s bbb e e e e e e e e s nnenees 10
B.3 Kt AE ACHIVACION oo —————— 12
5.4 Ingreso al Portal y ACUSE € reC 100 ....ueiiiiiiiiiie e 14
6. Informar la revocacion del Oficial de Cumplimiento .o, 15
6.1 ACCESO @l PDOCI ..ottt ettt e e e st e e e e e e e b n b et e e e e e e anbne s 15
6.2 Activacion de cuenta €N PDOCIT ..o 16
6.3 Pantalla de iNiCIO P DOCH ..euiiiiiiieiiiiiee ettt e e et e e e e e e e st e e e e e e e ennnnennees 18
(SR g (o] g =Y G =Y oY= ox (o o [T 19
6.5 Rechazo de la revocacién del Oficial de Cumplimiento ..., 22
6.6 Aceptacion de la revocacion del Oficial de Cumplimiento ..., 23
7. Nueva Designacion d& OC ..ottt nabe e e 23
7.1 Seccion Designacion del OC ...ttt e e 23
' ANie X!x g?8A nAcA AA P NANcAQdaA DA..>Céz=.l.286f >
O USROS 26
P2 o ORI 27

nAc

Péginaz

A



HACIENDA

1. Introduccion

11 Objetivo

1.2 Glosario

El presente documento tiene por objeto proporcionar una guia para el envio de la
informacién de la  designacién de su Representante u  Oficial de Cumplimiento
especificadaenla Aé NreA? QdaA nece KA e?N r N Ni ndgDN KX,
los medios electronicos para informar la integracion y cambios del Comité de
Comunicacion y Control; la designacion y revocacion del Oficial de Cumplimiento,
Representante u Oficial de Cumplimiento interino; la identidad de la persona o grupo

de personas que e jercen el control de la sociedad, asi como la transmision de
acciones por mas del dos por ciento del capital social pagado, segun corresponda,

Qe AANBNnAADZ NA  KAr D&, r ner d,0de ANr DN OQAda
AéMAA-C>uA, nece KA o? Nformatbs dficiaies] pabA infoknarr la
designacion del oficial de cumplimiento, la integraciéon del Comité de Comunicacion

y Control y para reportar operaciones relevantes, inusuales e internas preocupantes,

en términos de los articulos 48, 53, 66, 69y 75 de las Disposiciones de caracter general

a que se refiere el articulo 58 de la Ley para Regular las Instituciones de Tecnologia

f AAAQOdNEAG * N DA A QeAeQNa& NA BNDZHe NANO-
publicadas respectivamente el 20 de mayo y 2 4 de marzo de 2020

En adicién a las definiciones contenidas en las Disposiciones que resulten aplicables,
para efectos del presente instructivo se entendera, en singular o plural, por:

l. Certificado , al documento a que se refiere el articulo 2, fraccion | de la
Disposiciones de caracter  general para la certificacion de auditores externos
independientes, oficiales de cumplimiento y demas profesionales en materia

de prevencion de operaciones con recursos de procedencia ilicita
y financi amiento al terrorismo.

1. CURP, a la Clave Unica de Registro de Poblacion.

M. Disposiciones ,alasAEufiaeAfAu>uA, MA DN OQAcE&dQaANE f N
articulo 95 de la Ley General de Organizaciones y Actividades Auxiliares del
Crédito aplicablesalos ! ABAONANr g NAN&EA AN publRadas ErNef, a
DOF el 31 de diciembre de 2014 y sus diversas modificaciones; las
/DISPOSICIONES de caracter general a que se refiere el articulo 226 Bis de la
Ley del Mercado de Valores, aplicables a los asesores en AW NaEr g
publicadas en el DOF el 31 de diciembre de 2014 y sus diversas modificaciones;
laAé NreA?0QdaA nec AA e?N N Ni ndgDRANA KAr
F NANEAKX A e?N N cENRINEN NA AEa80? Ke
publicadas en e | DOF el 9 de septiembre de 2010 y sus diversas
modificaciones; las AEufi@Afu>uA, MA DN OAcaOaNcE F N.
articulo 95 de la Ley General de Organizaciones y Actividades Auxiliares del
>eEnDHnre AnAKAdQAk ANr A K bublicaddsred r el DAF el>28 Bek
septiembre de 2009 y sus diversas modificaciones; las AEufa@Afu>uA
caracter general a que se refiere el articulo 91 de la Ley de Fondos de
u A ¥ N & rpdbticAdis en el DOF el 31 de diciembre de 2014 y sus diversas
modificaciones; las A ESPOSICIONES de caracter general a que se refiere el

Acen80Q0?4Ae . a DN KA -Nr DANpublicadas enelDOH, & 20N r
de abril de 2009 y sus diversas modificaciones; las AEufinaAidu>ul
caracter general a que se refieren los articulos 71y 72 de la Ley para Regular

AAr 1 OandWdDADANr DN AAr fAeQdNDADNr >een

publicadas en el DOF el 31 de diciembre de 2014 y sus diversas modificaciones;
laAé MAA-C>uA, neae KA e?N rN NindgDNA KAr
a que s e refieren los articulos 115 de la Ley de Instituciones de Crédito en
relacion con el 87 -D de la Ley General de Organizaciones y Actividades
Auxiliares del Crédito y 95 -Bis de este ultimo ordenamiento, aplicables a las
sociedades financieras de objeto mult d n Aduldicadas en el DOF el 17 de
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1.2 Usuarios
del Manual

1.3Marco
Juridico

marzo de 2011 y sus diversas modificaciones; las AEufiaeAfdu>uAd, MA
F NANEAA A o?N r N &aNRINaEN NA AcEa 80?2 Ae

publicadas en el DOF el 31 de diciembre de 2014 y sus diversas m odificaciones;
laAéNreA?20Q0daA nec KA e?N N Ni ndgDRNA KAr

e?N r N eNRINaEN NA AcAa 80?2 Ae b phAlcadadenslN'
DOF el 26 de octubre de 2012 y sus diversas modificaciones; la AéMAA-C>

por la g ue se expiden las disposiciones de caracter general a que se refiere el

articulo 95 Bis de la Ley General de Organizaciones y Actividades Auxiliares

del Crédito aplicables a los centros cambiarios a que se refiere el articulo 81 -
| DNA Bdr Be e «Diubidudagdhnal/DORel 10 de abril de 2012 y sus
diversas modificaciones; la ~ Aé MAA-C>uA, nee KA e?N
disposiciones de caracter general a que se refiere el articulo 95 Bis de la Ley

General de Organizaciones y Actividades Auxiliares del Crédit 0 aplicables a
los transmisores de dinero a que se refiere el articulo 81 -A Bis del mismo
e € DN A A B ¢ Nublicadds en el DOF el 10 de abril de 2012 y sus diversas

modificaciones, el A! >CMéEA ~ AW ~ a nece NK e?N r N

de caracter genera | a que se refiere el articulo 60 de la Ley Organica de la

f AAAQdNEA |, AQdeAAA DN ENrAcce KKke | F cenl

publicado en el DOF el 2 de abril de 2015 ;ylasAEufi eAfu>uA, B M
general a que se refiere el Articulo 58 de la Ley para Regular las Instituciones
DN §y NOAe Aef 8 A publicadas\ed ¢ DaFefi10 de septiembre de 2018

y sus diversas modificaciones

V. DOF, al Diario Oficial de la Federacion.
V. RFC, al Registro Federal de Contribuyentes.
VI. Representante , a la persona a la que se refiere el segundo parrafo de la 422

de las DISPOSICIONES de caracter general a que se refiere el articulo 91 de la
Ley de Fondos de Inversion publicadas en el DOF el 31 de diciembre de 2014 y
sus diversas modificaciones.

VII. OC, Represent ante u Oficial de Cumplimiento

VIII. DG, Director General

IX. SITI PLD/FT , al Sistema Interinstitucional de Transferencia de Informacién.

X. PDOCI, Portal de revocacion y designacién de representante, oficial de

cumplimiento y oficial de cumplimiento interino

XI. Sujetos Obligados , a los Almacenes Generales de Depdsito, Asesores en
Inversiones, Instituciones de Crédito , Casas de Cambio, Casas de Bolsa,
Centros Cambiarios, Sociedades Operadoras de Fondos de Inversion,
Sociedades Distribuidoras de Acciones de Fondos de Inversién, Sociedades
Financieras Populares, Sociedades Financieras Comunitarias con niveles de
operacién del I al IV, Organismos de Integracion Financiera Rural, Sociedades
Cooperativas de Ahorro y Préstamo con niveles de operacion del | al IV
Uniones de Crédito, Sociedades Financieras de Objeto Mdltiple, Transmisores
de Dinero , Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y
Pesquero e Instituciones de Tecnolog  ia Financiera .

Este documento esta  dirigido a los Sujetos Obligados, supeditados al cumplimiento
de las Disposiciones

Las Disposiciones aplicables a los Sujetos Obligados establecen que, el Comité de
Comunicacion y Control de cada Sujeto Obligado o bien, su consejo de administracién
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o de gerentes 0 su administrador Unico, segun sea el caso, designara de entre sus
miembros, a un funcionario que se denominara "Oficial de Cumplimiento".

Dicha designacién debera recaer en un funcionario que sea independiente de las
unidades del Sujeto Obligado encargadas de promover o gestionar los productos
financieros que este ofrezca a sus Clientes y/o Usuarios.

En ningln caso, la designacion del Oficial de Cumplimiento podré recaer en persona
que tenga funciones de auditoria interna en el Sujeto Obligado.

En las Instituciones de Tecnologia Financiera el funcionario que sea nombrado como
Oficial de Cumplimiento debera contar con  Certificado

El Oficial de Cumplimiento de un Sujeto Obligado que forme parte de un grupo
financiero, en términos de la Ley para Regular las Agrupaciones Financieras, podra ser

el mismo que el de los otros Sujetos Obligados  que constituyan al grupo financiero
que corre sponda, siempre que el Sujeto Obligado de que se trate cumpla con lo
previsto en las Disposiciones aplicables.

Para el caso de los Asesores en Inversiones que sean personas morales, deberan
designar mediante un Consejo de Administracion o de gerentes, admi nistrador Unico
0 socio o socios administradores, un Representante que labore en dicha sociedad.

El Asesor en Inversiones que no se ubique en el supuesto a que se refiere el tercer
parrafo del articulo 225 de la Ley del Mercado de Valores, podra nombrar en sustitucion
del Representante, al Oficial de Cumplimiento de la entidad financiera con la que

tenga una relacion en términos del citado parrafo.

Los Asesores en Inversiones que sean personas fisicas, podran optar por realizar, de
manera directa y en lo co  nducente, las funciones del Representante o designar un
Representante que puede ser el mismo que el de otros Asesores en Inversiones
personas fisicas.

Por su par te, las sociedades operadoras de fondos de inversion y sociedades
distribuidoras de acciones d e fondos de inversion  que exclusivamente realicen las
actividades a que se refieren la f  raccion V del articulo 39 Bis o el ult imo parrafo del
articulo 40 Bis, ambos de la Ley de Fondos de Inversion, segun sea el caso, deberan
designar mediante su consejo d e administracién a un Representante que labore en la
Entidad correspondiente.

Para tal efecto, los Sujetos Obligados deberan informar a la Secretaria, por conducto

de la Comision, a través de los medios electrénicos y en el formato oficial que para tal
efecto expida dicha Secretaria, conforme a los términos y especificaciones que esta

ultima sefiale, el nombre y apellidos sin abreviaturas del funcionario que haya
designado como Representante u Oficial de Cumplimiento, asi como la demas
informacion que  se prevea en el formato sefialado

Caracteristicas Generales

Al ser el responsable de dar cumplimiento a | 0 establecido en las Disposiciones, el
Representante u  Oficial de Cumplimiento también sera el encargado de resguardar

la cuenta Unica SITI PLD/FT, ya que le permitira el acceso al sistema por medio del
cual podra dar cumplimiento a todas estas obligaciones.

Pégin65
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Es por esto que, para poder cumplir con el informe de la designacion del
Representante u  Oficial de Cumplimiento, debera a su vez, concluir el tramite de su
cuenta Unica SITI PLD/FT.

3. Supuestos y sus flujos de envio de informacién

El Sujeto Obligado debe identificar en cual de los siguientes supuestos se encuentra
para determinar el flujo a seguir

Flujo Supuestos
— El Sujeto Obligado presentara por primera vez la designacion de su
Tramite - - .
S Representante u Oficial de Cumplimiento. (Generalmente aplica
inicial. . - -
para Sujetos Obligados de nueva creacion).
Revocacién El Sujeto Obligado informara la revocacion de su anterior
Representante/OC
Nueva El Sujeto Obligado informar4d de designacion de su nuevo
designacion Representante/OC.
Designacion Para informar la designacion de su OCI, el SO debe realizar lo
de OCI indicado en el siguiente  Instructivo .
4. Informe de la designacion del Representante u Oficial de Cumplimiento (Tramite Inicial ).
4.1 Inicio del Se desplegara la pagina de inicio, por lo que debera seleccionar la funcion AéNF 8ra
Proceso A e ? gue se encuentra ubicada en la parte inferior derecha de la pagina:

gob mx

CNBV

Inicia sesion

SITI PLD/FT es el Unici io walido para dar cumplimiento a tus

cion de Lavado de Din y Financiamiento al Terrorismo, por lo gue
ante u Oficial de Cumplimiento el buen usoc de la misma

Usuario

Contraseiia

Olvidé mi contrasefia

Registrate aqul Enviar

4.11Pasol A continuacion, deberé ingresar los datos del Sujeto Obligado:

1. RFC.
2. Clave CASFIM o Nimero de registro, segiin corresponda.

Pégineﬁ
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Darclicenelbotén AMAW dAcEaV

Inicio de solicitud de cuenta unica SITl y
designacion de representante u oficial de
cumplimiento

Registro Federal de
Contribuyente(RFC)*:

Clave CASFIM o

numero de
registro®:
4.1.2 Paso 2 Una vez ingresando al sistema, se le mostrard la informacion registrada con la
Autoridad correspondiente para su validacion. Debera verificar que la informacion

mostrada sea correcta.

Paso 2

Paso1
Captura la informacién

Registro Federal
de

Contribuyente(RFC)
Denominacion o
razon social

Calle y numero:
Colonia
Codigo postal

Municipio o BENITO JUAREZ
alcaldia
Estado > DAD DE MEXIC

Pégina7
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Si la informacion no es correcta, debera seleccionar la opcion A, evaverificar con la
autoridad correspondiente la actualizacion de la misma.

Si la informacion es correcta, debera seleccionar el bit A A & fosteriorm ente A MAY d
y posteriormente A > e A A d, AparA seguir con el tramite.

Portal SITI PLD/FT ..

Inicio de solicitud de cuenta unica SITl y
designacion de representante u oficial de
cumplimiento

Paso 2

’ Verificacién de datos

Paso1l
Capturs la informacion

Informacion correcta

Has vaidado 3 mformacion Como Correcta e5€3as C0 yarcon e OCes0

4.2 Captura Una vez que haya validado que la informacion es correcta, se habilitara la pantalla para
dela capturar la informacion correspondiente a la designacién del Representante u Oficial
informacion. de Cumplimiento.

Portal SITI PLD/FT ..

Gestion de cuenta Unica SITI y designacion de
representante u oficial de cumplimiento

4.2.1 Paso 1.

Pasol Paso 2

Secresertante U of e de cumplimiento Cargs e arch

O Extranjero sin Clave Unica de Registro de Poblacion(CURP)

Registro Federal de Contribuyente(RFC)*: NUmero de certificado:

Clave Unica de Registro de
Poblacion{CURP)":

Nombre(s)*" Primer apellido®. Segundo apellido®.
Titulo o profesion® Fecha de designacion®
=

Lada" Teléfono* Extension:
Correo electronico® Confirmar correo electronico®
Correo electronico alternativo® Confirmar correo electronico alternativo®
Cargo dentro de la sociedad® Funciones a realizar®

v
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4.2.2 Paso 2

4.3
Recomendaci
ones de
digitalizacion

Para el campo CURP, deberd -capturar la informacion correspondiente y
posteriormente debera seleccionar A=?2r QA > Qaraedqu e aparezcan
automaticamente el nombre, primer y segundo apellido.

Cuando la persona designada como OC sea extranjera, debera consultar el Anexo A ,
ner ANede aBNAAN DAc QAdQ NA KAA OAExga#jgrdsiniZdve¥ N
Unica de Registro de Poblacion (CURP) ¥ nAEeA e?N n?NDA OAnA?
OC persona extranjera sin realizar la consulta de CURP en el RENAPO

Unavez captur ada lainformacion correspondiente a la designacion del Representante
u Oficial de Cumplimiento, debera adjuntar la siguiente documentacion del Sujeto
Obligado:

Acta constitutiva.

Escrito de designacion del Representante u Oficial de Cumplimiento.
Identificacion oficial vigente del Representante u Oficial de Cumplimiento.
Comprobante de domicilio del Sujeto Obligado (no mayor a 3 meses de
antigiiedad).

NOTA: A los Asesores en Inversiones que sean personas fisicas no se les solicitara dicho

documento.
Paso1 Paso 2
Representante u ofical de cumplimiento s Cm ar

1.- Acta constitutiva del sujeto obligado
[Choose Fie] Nofie

= —a —a —9

2.- Escrito de designacion del representante u oficial de cumplimiento

3.- Identificacion oficial vigente del representante u oficial de cumplimiento.

(Choose Fie ] Nofile

4.- Comprobante de domicilio del sujeto obligado (no mayor a 3 meses de antiguedad)
(Choose Fie| Nofile

| I

Los archivos digitalizados deberan corresponder a los documentos originales
solicitados en el punto anterior.

A continuacion, se presenta un resumen de las caracteristicas que debera cumplir el
archivo digitalizado:

Caracteristicas Valores

Resolucion 150 x 150 6 200 x 200 dpi (dots per inch) o ppp
(puntos por pulgada).

Color/degradacion/profundida Blanco y negro o Binario (texto). q&
d ?
Formato de Almacenamiento PDF Multipagina (al
Compresion Configurar para definir como tamafio de

archivo predeterminado: Pequefio

Unidades Pixeles
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4 .4 Envio
de la
informacion

Tamafio El tamafio adecuado de un archivo
corresp onde en relacion a un maximo de 150
kb por pagina.

IMPORTANTE: Para mayor informacion sobre la correcta digitalizacion del documento
y evitar rechazos, revisarel XTAA? AKX nAcA KA EdPdaAXKd' AQd e\

w, = Gx

Una vez que capturé la informacién correcta, deberd seleccionar la opcién
A>e AA d AQuéd eanostrard  un mensaje de confirmacion. En este momento se
almacenara la informacién y se generara su folio de tramite.

Portal SITI PLD/FT ..

Gestion de cuenta unica SITl y designacion de
representante u oficial de cumplimiento

Pasol Paso 2
Repres=ntante u of ical de cumplimiento Carga de archivos

FTSNRE694854HCO

5. Siguientes pasos  Vtramite de Cuenta Unica SITI PLD/FT

5.1Revisién
de la
informacion

5.2 Carta de
conformidad

Una vez que la Comisidn reciba la documentacién, procederéa a realizar la revision de
la misma, que esta sea correcta y corresponda a la informacion proporcionada por el
Sujeto Obligado.

Si la informacidn no es correcta, la Comision le enviara una notificacién de rechazo por
medio de correo electrénico al Representante u  Oficial de Cumplimiento con la
indicacion del motivo de rechazo para que subsane los errores mencionados, el correo

cont endra a su vez la ruta y los datos de acceso al sitio donde podra volver a realizar el
envio correspondiente.

Si la informacién y documentacion son aceptadas, se le enviara una notificacion via
correo electronico al Representante u Oficial de Cumplimiento con la ruta y la
informacion de acceso al sitio donde podra realizar la descarga de su carta de
conformidad (Clave CASFIM y Folio de tramite).

Péginalo
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SECRETARIA OF HACIENDA ¥ CR

=\
/ COMISION NACIONAL
‘ CNBV/ BANCARIA Y DE VALORES

| Q—

Portal SITI PLD/FT ..

Seguimiento del tramite de cuenta unica SITl y
designacion de representante u oficial de

cumplimiento
Pasol Paso 2
Captura de folio de tramite Carta de conformidad

Clave CASFIM o
numero de
registro®:

Folio de tramite*:

Una vez que se validen los datos de ingreso, se habilitard el sistema para que

descargue su carta de conformidad.
Portal SITI PLD/FT ..

Seguimiento del tramite de cuenta unica SITly
designacion de representante u oficial de
cumplimiento

Paso 2

Paso 1
Carta de conformidad

Captura de folio de tramite

Fecha de envio:

Folio de tramite

& Descargar carta de conformidad

Insurgentes Sur No. 1971, Plaza Inn, Col. Guadalupe Inn, Alvaro Obregén, Ciudad de México, CP. 01020.

Tel: (55) 1454 6000 www.gob.mx/cnbv

\\\\\ \ " /JV&_\ ‘d_." Q\&\ \3 )\7\) /J\\/\\\_\ )’/O ‘)\\\;\\ \‘)J )\
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5.3 Kit de
Activacion

Deberé seleccionar la opcién A E Nr QA & poh I fue a continuacién se generara la
A>AEenA DN OeAReacBJdDADZ QeA NA naEeONDAHBJINAAe®
Sistema Interinstitucional de Transferencia de uAReEBAQdaA Zfudeu
Sujeto Obligado en un archivo en formato PDF.

Debera imprimir la  Carta de Conformidad , en la que manifestara en su caracter de
Representante u  Oficial de Cumplimiento de la Entidad, su consentimiento para que
el SITI PLD/FT sea el mecanismo oficial de envio de informacion y notificaciones.

En este paso, las acciones a seguir son:

1. Imprimir la carta de conformidad en hoja tamafio carta (de preferencia con el
membrete de la Entidad).

2. El Representante u Oficial de Cumplimiento firmara de manera autégrafa dos tantos
de la carta (original y acuse).

3. Entregar fisicamente su carta, ya sea por mensajeria especializada, Servicio Postal
Mexicano o de manera presencial en la Oficialia de Partes de la Comision, en la
siguiente direccion: Insurgentes Sur 1971, Conjunto Plaza Inn, nivel fuente, Colonia
Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01020, Ciudad de México.

4. Esperar la respuesta por parte de la Comision en la que se le asig naran los elementos
de activacion para su cuenta unica SITI PLD/FT, la cual se enviara al correo electronico

del Representante u Oficial de Cumplimiento. En caso que la carta de conformidad

sea rechazada, se sefialaran por la misma via los errores que conte nga el documento,
a fin de que sean subsanados.

Una vez que la carta de conformidad fue aceptada, la Comisién enviard una
notificacion via correo electronico al Representante u Oficial de Cumplimiento con la

ruta y la informacion de acceso al sitio, que a su vez contendra adjunta la carta de
entrega del kit de activacion en un archivo PDF, el cual consiste en el usuario y la clave

de activacion que se requieren para que el Sujeto Obligado pueda proceder a activar

su cuenta Unica.
Portal SITI PLD/FT ..

Seguimiento del tramite de cuenta unica SITl y
designacion de representante u oficial de
cumplimiento

Pasol Paso 2

Clave CASFIM o

Folio de tramite*

Péginalz
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Una vez que se validen los datos de ingreso, se habilitara la pantalla para la activacion
de su cuenta Unica SITI PLD/FT:

Portal SITI PLD/FT ..

Activacion de cuenta unica SITI

Carta aceptada

Usuario * SNREQLE5L01

Clave de activacion
.

Contrasena *

Confirmar
contrasena *

rortaleza

Deberd capturar la clave de activacion contenida en la carta de entrega, y
posteriormente asignar la contrasefia de su cuenta Unica SITI PLD/FT y confirmarla.
(NOTA: se muestra un indicador de fortaleza de la contrasefia, debera ingresar una
contrasefia de fortaleza media en adelante).

Carta aceptada

Por favor captura la siguiente informacién con base en el kit de bienvenida que se te envié.

Usuario *: CC0892210801

Clave de activacion HKLUSROV

*.

Por motivos de seguridad tu contrasefia debe tener 8 caracteres como minimo vy quince como méximo
(puede utilizar letras maydsculas y/o mindsculas y nimeros).

Crea una contrasefia que se adecue a las recomendaciones de fortaleza gue se te indican:

Contrasefia *: ssssssse

Confirmar ‘ ssssssss - ‘
contrasefia*: -

Fortaleza NN

Paginal 3

Una vez que esté seguro de la contrasefia asignada, seleccione la opcién XMAY ddnc
este momento se activa su cuenta Unica SITI PLD/FT y ya cuenta con acceso al Portal
SITI PLD/FT.
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Activacion de cuenta exitosa

NOTA: Debera guardar la contrasefia de manera segura, ya que solo el Rep resentante
u Oficial de Cumplimiento debera tener acceso al sistema.

5.4 Ingreso al Una vez que su cuenta Unica SITI PLD/FT fue activada, debera ingresar al Portal SITI

Portal y PLD/FT en la siguiente direccion: https://websitipld.cnbv.gob.mx

Acuse de

recibo Se desplegara la pagina de inicio del portal antes citado, a continuacion, deberé
capturar sus datos Usuario y Contrasefa y seleccionar la opcién AEnviar a4 que se

encuentra ubicada en la parte inferior izquierda de la pagina:

Portal SITI PLD/FT ..

Inicia sesion

Usuano

Contrasena

Cuando se encuentre dentro del sistema, deberd ingresar a la seccion AuARe eBA

Ed% Nccgedsibn AENr df AAQdaA DN &ENna&ENr NAAAAAN ?,doaded
podréa generar el acuse correspondiente utilizando la opcion A¢KkndgBe AOQ?2r N

& Fundamento juridico

\ & Instructivo de envio

Informacion actual

Derivado de la resolucion por la que se expide |z informacion y se dan a conocer los medios
electrénicos para que se informe del funcionario designado como representante u oficial de
cumplimiento, se le notifica al sujeto obligado que debe informar a través del portal SITI PLD/FT, cuando
se presente un cambio en la persona designada para esta funcién.

& Ultimo acuse {A(tuahzarinforma(\én

paginal4
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BANCARIA Y DE VALORES
\ -

Acuse:

Cominidn Nucional Bancaria y de Valores
Acuse de recibo
hatitucion Dooumento
Donomnacdn CENTIO CAMBIARIO ALZAOL, SA DECYV ggv'nl.:lc D5V QA Denignacidn de repressntante u ofical de
iphiriate

Clave del sujeto obligado 22108 Folio, 08922108201 F-0008-DOC

Sector 89 CENTROS CAMBIARIOS QA Feoha de recepolon: 2107/2017 16:62 62 Horos

El nujoto obligade ha realizado of snvio de I infol O del ropr oficinl de COMO 56 ISR A COntiniacn

Parsona linica Daton de contacto

Titwo o profesidn NINGUNO Lads 55 ] Toldfans. 14546000 ] Cxtonmon
AFC FACIO20418121 Coreo slocrdnico: aledozmagdoniv. gon mx

CURP FACIN204 1 BMMC RS04 Cormo slectrénico alwmo KMex1076¢0enby gob mx
Nombes(s) JESICA I dn 1 oheial de

Primer apaliido. FRANCO Feoha de nombramiento. 04072007

Segundo spalida CRLZ Curgo duntro de n mocksdad ©C
[Junlo oon los de a ravhs de arohives en ormato POF con las sigiientes caroterislioas

Escrio da designacion dal Oficisl de Cumpbmiento Tomahio 141 Kb Na de hops 1
Identificacion alcial dul Oficial da Cumplaminnio Tarmaflo 141 Kb Na. o hogns 1

Cadena de verifivacin

86a100b003966296827 11814608477 ac

, Contacto
MEXICO | “‘-.'fﬁ Avenkla Insurgenios Sur 1971, Colonla
] Clundaluoe Inn, Cludad de México. GH 01020

Teldfono: 1454 6000

6. Informar la revocacion del Oficial de Cumplimiento

6.1 Acceso al El DG, o su equivalente, que fue registrado por la entidad a través del SITI PLD/FT,
PDOCI debera ingresar en la siguiente liga para solicitar un usuario y una contrasefia en el
PDOCI: https://websitipld.cnbv.gob.mx/oci

Si cuenta con los datos de su cuenta Unica SITI PLD/FT, puede ingresar al portal y
seleccionar la opcion  Informacion Diversa |, Informacion de Representante u Oficial
de Cumplimiento

Maric v
[sNRED4

Portal SITI PLD/FT .. brrd

Denomina

Presentar informe

za Inn, Col. Guadalupe Inn, Alvaro Obregén, Ciudad de México, CP. 01020

v.gob.mx/cnbv
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Posteriormente, seleccionar la opcion | al Portal DOCI

NOTA IMPORTANT E: Se sugiere que todo el proceso se lleve a cabo mediante el
explorador Google Chrome.

6.2 Activacion Si ya tiene cuenta de acceso, dirigirse al paso 2.3 Pantalla de inicio DOCI . En caso de
de cuenta en no tenerla, realizar lo siguiente:
PDOCI

El DG, o su equivalente, debe ingresar en la liga antes mencionada para solicitar una
cuenta de usuario en el PDOCI, podra observar la siguiente pantalla de bienvenida:

Portal de revocacién y
designacién de
representante, oficial de
cumplimiento y oficial de
cumplimiento interinov 21

Inicia sesién

Contraseda®

ENk Nea DA cRegigtrdt® x Nautor¥aticamente se abrira la pagina para capturar
los datos solicitados para generar una cuenta en el PDOCI, a continuacion, debera
ingresar los siguientes datos:

1. RFC del D G o equivalente.

2. Clave CASFIM o numero de registro del Sujeto Obligado.

S
Portal de revocacion y
designacion de
representante, oficial de
cumplimiento y oficial de
cumplimiento interinov 2:

Solicitud de cuenta OCI

Paso 1 Paso2
Capturs ls informacién eiics e iy

Registro Federal de Contribuyente(RFC) *

Clave CASFIM 0 nGmero de registro *

Pégina16
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UnaveziAf &€Nr ADA KA JdARecBAQdaA EniaksOdan ADAR DAc

A continuacioén, se abrira la siguiente pagina con los datos del D G o su equivalente
para validacion:

Si la informacion del DG o su equivalente que se muestra no es correcta, solo debera

darclic NA NANokd A ONrn?nr I\DﬁnCEﬂBAXk@RGﬂEXANCEq,EOEBI\
Aer DAAer DNA Eg © r? Ne?dW¥WAANAAN NA NA AnAc
SITI PLD/FT.

NOTA: En caso de no contar con acceso al Portal SITI PLD/FT para solicitar la
modificacién de estos datos, favor de enviar un correo a
seguimientoSITIPLD@cnbv.gob.mx

id KA dARecBAQdaA DNA Eg e Ne?d%¥AANAAN Bik
despuésenel ke A aQuardar % s

ENrn?nr DN WAAJDAE r?r DAARuardatr X RAENQEY OA BA S
pantalla informéndole al DG o su equivalente que su solicitud de cuenta de usuario en
NA &EA>u tA QeAQA?dDZs MA Nr A AAceplanh A XAA DANKF
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